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KE HOACH

Kiém tra ni by Niim hoc 2023 — 2024

Can cir Quyé:t dinh s6 114 1/OPUB ngay 02 thang 8 nam 1997 cua Chui tich UBND
quan Binh Thanh vé viéc thanh lép T rieong Mdam Non 5;
- CancrT hong tw 56 52/2020/TT-BGDDT ngay 31 thdang 12 ndam 2020 vé ban hanh
Diéu lé Trieong mam non;
 Can cit Quyét dinh 56 QD s6 3753/QD-UBND ngay 03 thang 6 nim 2020 vé viée
bo nhiém Hiéu trucng truong Mam Non 5, nhiém ky tir 03 thang 6 ndm 2020;
Can cir {cé hoach s6 4 748/Kﬂ-SGD£)T ngay 28 thang 8 nam 2023 cua So Gido duc
va Dao tgo ké hoach gido duc Mam non nim hoc 2023-2024;
Can cir ké hoach sé 37/KH-GDDT ngay 06 thang 9 nam 2023 cia Phong Gido duc
va Bao tgo qugn Binh Thanh ve Thuc hién phirong huong nhiém vu nam hoc 2023-2024:
Cén cir Ké hoach sé 38/KH-GDDT ngay 06 thang 9 nim 2023 cua Phong gido duc
va Dao tao qudn Binh Thanh vé Thiee hién nhiém vu Gido duc Mam non ndm hoc 2023 — ‘
2024,
Can cir Céng van s5~458/KH—GD£?T ngay 19 thang 9 nam 2023 cua Phong Gido
duc va Dao tao vé hudng dan cong tdc kiém tra ngi bé ndm hoc 2023-2024:
. Can cir chitc nang, nhiém vu cia Hiéu trucng dwoc quy dinh tai Piéu lé truong
Mam non;

Trudng Mam non 5 xdy dung Ké hoach cong tac kiém tra ndi bd nim hoc 2023 -
2024 nhu sau:

I. MUC PICH, YEU CAU:
1/. Muc dich:

- Kiém tra n6i bo 1a mot hoat dong ctia don vi nhim dam bao hoat dong ctia cic bod
phén, cd nhéan dat hiéu qua cao nhat so véi muc tiéu nhiém vu ctia nha truong.

- Kiém tra nham phat hién kip thoi nhimg vén dé trong quan ly diéu hanh phat trién
tot, nhiing véan dé con han ché sai sot, nhiting bo phan, ca nhan nao phai chiu trach nhiém
va diéu chinh khic phyc.. Tl d6, didu chinh, b sung cho phti hop; qua kiém tra, phat hién,
uon nan, chén chinh cac ca nhan, by phén gép phan nang cao hiéu qua, hiéu lyc quan 1y,
cong khai chét luong gido duc tai don vi.

- Xay dung ddi ngii c6t can 1am cong tac kiém tra & cac td chuyén mén, méi té tir 1
— 2 gido vién ¢ pham chat chinh tri, dao duc 16i song tot, co uy tin, c6 nang lue, kinh
nghiém chuyén mon, nhiét tinh, trach nhiém cao.

- Tich cyre phoi hop t6t voi cac to chuyén mon dé nang cao hiéu qua cong tac kiém
tra ndi by dé nang cao hiéu luc quan ly nha nude trong linh vuc gido duc, thiic day va nang



cao chat lwong chdm soc gido duc va cham soc nuéi duong trong nha truong, gép phan
hoan thanh tét nhiém vu ndm hoc.

- Xac dinh nhirng vén dé thay doi trong quan ly nha truong. tim ra nhirng bién phap
chi dao. diéu hanh nhdm nang cao hi¢u qua hoat dong ciia nha trudng.

- Khen thudng cac bg phén, ca nhan hoan thanh xudt sic nhiém vy

2/. Yéu cau:

- Cong tac kiém tra noi bo phai di vao thuc chat hoat dong cta don vi, gitip doi
twong kiém tra thuc hién dang cac quy dinh phép luat, chi dao. huéng dan.

- Kiém tra chat luong chim séc nuéi dudng, gido duc tai cic td, bd phan va timg ca
nhan trong don vi. Trong dé tap trung trong tdm vao viéc kiém tra hoat dong day va hoc
cua gido vién; bam sat vao ké hoach va nhiém vu nam hoc, khic phuc cac han ché. thiéu
sOt con vudng mac cia don vi.

- Thuc hién kiém tra thuong xuyén. dinh ky theo ké hoach va kiém tra dot xuét.
Viée kiém tra phai dugc thuc hién theo ké hoach hodc khi ¢6 chi dao cua Hiéu truong doi
voi trudong hop can kiém tra dot xuét.

Hoat dong kiém tra noi bd dugc thue hién dam bao khach quan, cong khai, dan chu.
\1p thoi: khong chdng chéo vé noi dung. d6i tugng, thoi gian kiém tra, khéng lam can tro
10at dong binh thuong ciia ddi trong kiém tra. va mang tinh gido duc.

II. NOI DUNG

1. Pbi twgng kiém tra

a) Cac t6, khoi bo phan, chuyén mon ciia don Vi
b) Can bd, gido vién, nhan vién cua don vi

2.1 Kiém tra cong tac quan ly caa Hiéu trwéng:

Xay dung ke hoach nam hoc, ké hoach thang.

Xay dung to chire, thue hién cac quy ché (quy ché dan chu, quy ché to chire va hoat
dong. quy ché img xu, quy ché chuyén moén, quy ché chi tiéu noi bd) va cac quy dinh khac
cua don vi.

Cong tac quan ly va nhiém vu dugc giao.

Viéc thuc hién cac quy dinh vé 3 cong khai (hinh thirc va ni dung thye hién): Cong
khai chat lrong giao duc; cong khai cac diéu kién co s vat chit, trang thiét bi day hoc va
doi ngli; cong khai vé thu, chi tai chinh; cac quy dinh vé thuc hanh tiét kiém, chéng lang
phi va phong chong tham nhiing.

Quan hé phéi hop cong tac gitra nha trurong voi cac to chire.

2.2. Kiém tra cac hoat djng quin Iy chuyén mén, day hoc va gido duc
2.2.1/ Kiém tra hoat dong day va hoc

Noi dung kiém tra

+ Danh gia theo ndi dung chuan nghé nghiép gido vién

+ Dénh gia. xép loai gior hoat dong nuoi, day

+ Hb so chuyén mén

2.2.2/ Kiém tra chuyén dé giso vién:

Noi dung kiém tra: Kiém tra viéc t6 chirc chuyén dé ca nhan



2.2.3/ Kiém tra chuyén dé t6 chuyén mén

Noi dung kiém tra:

Thue hién ké hoach t6 khéi: Ho so sé sach chuyén mén: Bién ban sinh hoat 04 t6
chuyén mon.

2.2.4/ Kiém tra cac bd phan

N6i dung kiém tra:

+ Vé sinh mai trrong, ché bién thirc an cho tré va co
+ Ké hoach t6 VP, cong tac luu trit hd so s6 sach
2.2.5/ Kiém tra chuyén dé ca nhin

Déi tuong va ndi dung.

+ Phé HT/CSND: Hb so sb sach ban tru; Quan ly vé CSVC: Phan cong va quan ly
cong tac VSMT cac nhom 16p, bo phan; HO6 so g té.

+ Phé HT/CSGD: Ké hoach chuyén dé; ké hoach gido duc céc ltra tudi; Ho so theo
quy dinh.

4+ Ke toan: Ho so ngan sach, chimg tir thu — chi theo qui dinh, ké hoach, bién ban
sinh hoat t6.

+ Vin thu-tha quy: Cong vén dén; Cong van di: lwu trir hd so. Sé sach thu, chi; quy
tién mat. Cap nhat cac pham mém quan ly hoc sinh, nhan su.

+ Nhan vién bao vé: Bdo quan tai san truong l6p. cham soc cdy xanh: gitt gin an ninh
trat tu nha trudong, So truc bao vé.

+ Nhan vién ndu an: Qui trinh bép mét chidu, dam bao vé sinh an toan thuc pham.
xay dung thuc don, ché bién mén an.

[I.TO CHUC THUC HIEN
1. Cac bién phap thuc hién

Thanh 14p Ban kiém tra ni b nha truong du kha ning tham muu, phdi hop va trién
khai thue hién nhiém vu kiém tra.

Xay dung ké hoach kiém tra ndi bo bam sat thuc tién, dam bao tinh thudng xuvén.
lién tuc va c6 tac dung trong cong tac kiém tra.

Trién khai ké hoach va dwa vao ké hoach thuc hién hang thang

Phén cong, hudng dan Ban kiém tra thue hién theo ké hoach

Danh gia, xép loai khach quan; c6 ké hoach boi dudng, khic phuc nhirng han ché

2. Trach nhiém thuye hién

Hiéu truong x@y dung ké hoach KTNB cuing v&i ké hoach nam hoc vao dau nam hoc.

Ban kiém tra néi bo t6 chire thue hién cé hiéu qua va dam bao day du céc noi dung
kiém tra, thue hién diing muc tiéu tranh bénh hinh thtre, dbi phd. khong hi¢u qua.

Ban kiém tra ndi bo phéi hop chat ché voi Ban Thanh tra nhan dén dé giai quyét kip
thori cac ndi dung lién quan. kién nghj hiéu truong don vi, dai dién cac t6 chirc doan thé xur
Iy durt diém sau kiém tra.

— Thuc hién ché do nop. bao cdo, luu trir:

+ Quyét dinh thanh 1ap Ban KTNB va Ké hoach KTNB nop vé Bo phan Thanh tra
Phong Giao duc trudce ngay 06/10/2023.

+ Baéo cao So két KTNB va nop bao cao v ¢Bo phan Thanh tra Phong Gido duc trudc
ngay 20/01/2024



+ Bdo cdo Tong két cong tac kiém tra ndi bd va ndp bao cao vé Bo phan Thanh tra
Phong Gido duc trude ngay 01/6/2024.
+ Dia chi ndp bao cdo: https://forms.gle/H2ZJUZvNoiZxRSMR6
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Binh Thanh, ngay 01 thdang 10 nam 2023

KE HOACH
KIEM TRA HOAT PONG DAY VA HQOC
NAM HOC: 2023-2024

Thoi | Ho va tén Lop Nguoi Néi dung banh
gian gido vién kiém tra kiém tra gia
Thang | Nguyén Thi Thu Choi2 |Bangiamhiéu |Kiém Tra
10/2023 | TTCM 4-5T HD day va hoc
' Tran Thi Hoang Oanh Com Ban giam hi¢u Kiém Tra
thuong 1 | TTCM NT HD day va hoc
Théang | Nguyén Thi Thanh Tam Com nat | Ban giam hiéu Kiém Tra
! 11/2023 TTCM NT HD day va hoc
Tran Thi Anh Nga Com Ban giam hiéu Kiém Tra
thuong 2 | TTCM NT HD day va hoc
Pham Minh Thuy Dung Mam 1 |Ban giam hiéu | Kiém Tra
.. | HD day va hoc
TTCM 3-4 tuoi |
! :
Thang | Tran Thi Hong Nhung Mam 2 | Ban giam hiéu | Kiém Tra
| 12/2023 TTCM 4-5T HD day va hoc
Nguyén Thi Ngoc Truong Chao |Ban gidm hiéu | Kiém Tra
TTCM NT HD day va hoc
Thang  Bui Thi Bich Tram Choi 1 |Bangiamhiéu | Kiém Tra
1+2/202 TTCM 5-6T HD day va hoc
4 Vi Thi Yén La2 |Bangiamhiéu |Kiém Tra -
TTCM 5-6T HD day va hoc
Nguvén Thi Uyén Com | Bangiam hiéu | Kiém Tra
thuong 2 | TTCM NT HD day va hoc
ang  Nguyén Thi Duyén Comnat | Ban giam hiéu | Kiém Tra I 1
202 TTCM NT HD day va hoc
Nguvén Thi Phuong Uyén | Chéi 1 Ban giam hiéu | Kiém Tra -
TTCM 4-5T HD day va hoc
Nguyen Thi Thu Hién Lal Ban giam hiéu | Kiém Tra

TTCM 5-6T

HD day va hoc




KIEM TRA CHUYEN PE GIAO VIEN
NAM HOC: 2023-2024

Thoi Ho va tén Lép Neguoi No6i dung Danh
gian gido vién kiém tra kiém tra gia
. Thang | Nguyén Dinh Thu Thuy Chao BGH Xay dung moi,
10/2023 TTCM 3-4T truong hoat dong
giao duc cho tré
Nha tré
Nguyén Thi Ngoc Huyén | Com thuong | BGH Huéng dan thao
2 T6 CM NT tic vé sinh ca |
nhan cho tré o
Thang | Lé Thi Na Mam 2 BGH T6 chire van dong 5
11/2023 TTCM 3-4T cho tré TC-BP
Pham Ngoc Han La?2 BGH T6 chire cac hoat
T6 CM 5-6T | dong trai nghiém,
nhim hinh thanh
va phét trién cac
biéu tuong toan
K. cho tré mam non
Thang | Nguyén Hoang Bao Vi Mam 1 BGH Ung dung STEM
12/2023 T6 CM 5-6T trong t6 chire hoat
dong cho tré
'hang | Nguyén Thi Hong Giau Lal BGH Xay dung va su
1+2/202 TTCM 4-5T dung bd cdng cu
4 theo ddi, danh gia
su phat trién tré 5
tudi
lhang | V& Thi Nga Choi 2 BGH T6 chire cac hoat
3/2024 To CM 4-5T dong giao duc ky

nang song cho tré




KIEM TRA CAC BQ PHAN

NAM HOC: 2023-2024

Thoigian | Tén bd Nguoi Nguoi Noi dung Danh
phan phu trach kiém kiém tra gia
dwoc tra

kiém tra
Thang To TTCM: Nguyén Pinh Thu Thuy BGH | Xay dyng méi truong
10/2023 CMNT | TPCM: Tran Thi Hoang Oanh hoat dong cho tré nha
Nguyén Thi Uyén tré.
Tran Thi Anh Nga
Nguyén Thi Ngoc Huyén
Nguyén Thi Thanh Tam
Nguyén Thi Duyén
Nguyén Thi Ngoc Truong
 Thang Té TTCM: Bui Thi Bich Tram BGH | T chirc ddi méi bira |
J 3/2024 | CM4-5T | Nguyén Thi Phuong Uyén an cho tré
Nguyén Thi Thu

V5 Thi Nga




__ KE HOACH
KIEM TRA CHUYEN DE CA NHAN
NAM HOQC: 2023 - 2024

Thoi Poi twgng Cong tac Nguoi Noi dung Pénh
gtan kiém tra phu trach | kiém tra kiém tra el
[hang | 1/ Huynh Thi Ngoc Thanh | Hiéu truéng | Ban kiém Vé' quan 1y co so vit
10/2023 traCM | chat
2/ Truong Huynh Quyén | Van thu HT Céap nhat thong tin can
CTCDH by cbéng chic, hoc
sinh, quan ly co s¢ dir
liéu trén phan meém.
Thang | 4/ Pham Hiru Nghia Bao vé HT - P.HT/ Bép qug”m co SO vat
11/2023 | CSND ch@t. d6 choi ngoai
tro1, tai san nha truong
5/ Huynh Thi Thanh Thuy Ké toan HT -P.HT/ | Thuc hién ché do
CSND chinh sach, thyuc hién
cac khoan thu chi hoc
phi tai don vi
6/Truong Thi Phuong PHT/ HT Cong téc t0 chire thuc
Thuy CSGD hié'n chgyén dé tai cac
' nhom lop
[hang | 7/ D6 Thanh Tu Bao vé HT - P.HT/ | Thuc hién ndi quy don
12/2023 | cSND | Vi
Béao quan tai san nha
truong
8/ Phing Cam Loan PHT/ HT Kiém tra quan Iy tiét
kiém dién, nudc, cong
CSND - Ry
tac PCCC céc b phén
9/ Trwong Thi Kim Cap dudng | HT - P.HT/ | Cén déi cho
Duyén CSND
Thang | 10/ Huynh Ngoc Uyén Cép duong | HT - P.HT/ Thyc hién quy trinh
)1&02/2 | Phuong CSND bép mot chiéu
024
11/ Pham Thi Tuyét Trinh | Phuc vu HT -P.HT/ | Vé sinh méi trudng
csnp | hanh lang, sén choi,
van phong va cac khu

vire xung quanh




3/2024

Thang | 12/ Lé Thi Hong Nhut Cép duong | HT - P.HT/ | Thao tic ché bién mon
CSND an cho tré mam non
13/ Tiéu Thi Huyén Cépdudng |HT-P.HT/ | Luu nghiém thie an. |

CcSND | Vésinh do ding

Noi nhan:

- Phong GD&DT;

- Cac T6 CM,Té VP;

- Luu: VT, H/so KTNB.

___HIEU TRUONG

Huynh Thi Ngoc Thanh



